POSTUP PRI VYJEZDU Z PROGRAMU ERASMUS+

Zameéstnanec musi mit zajistény tyto dokumenty.

30 dni Pred vyjezdem:

1. Mobility Agreement (pdf)
a. Ke stazeni zde: https://www.vsb.cz/mobility/cs/zamestnanci/erasmus/
b. Podepsany fakultnim koordindatorem, zaméstnancem a zodpovédnou osobou na

zahranicni instituci.
¢. Bude pfilohou cestovniho pfikazu
d. Zaevidovany a predany v E-Spise (Ing. Moutelikové) s €.j. s témito nalezitostmi:
= Véc: Mobility Agrement
= Znacka: STT (nebo STA)/ptijmeni jméno/zemé mobility
= Typ: VD
= Véc.sk.kod: K.1.1

2. Ucastnicka smlouva (original)
a. Ke stazenizde: https://www.vsb.cz/mobility/cs/zamestnanci/erasmus/
b. Podepsany original predat na Oddéleni mobilit (Ing. Moutelikové).

3. Cestovni prikaz (elektronicky)
a. Vystavi osoba timto povérena na daném pracovisti (napt. sekretariat katedry).

b. Povéfena osoba bude kontaktovat OM (Ing. Moutelikovou nebo Ing. Manakovou), ktera
ji sdéli SPP prvek a ten uvede jako druhy ke svému zdroji.

c. Prilohou bude Mobility Agreement (vSemi podepsany, zaevidovany v E-Spise s ¢.j. a
predany Ing. Moutelikové).

Nebude-li u vystaveného CP uveden SPP prvek Erasmu — nelze tak poZadovat proplaceni cesty
z tohoto programu.

Po navratu:

1. Potvrzeni o délce pobytu (Confirmation)
a. Ke stazenizde: https://www.vsb.cz/mobility/cs/zamestnanci/erasmus/
b. Musi obsahovat razitko a podpis nebo kvalifikovany elektronicky podpis.
c. Zaméstnanec odevzda original Ing. Moutelikové (OM) a kopii fakultnimu koordinatorovi,

a to do 10 pracovnich dni po svém ndvratu.

2. Zapis z cesty
a. Vyplnény pouze elektronicky: ZDE
b. Zaméstnanec je povinen do 10 pracovnich dni od navratu z cesty.

3. On-line zavérecna zprava , Erasmus+ participant survey"
a. Kaidy ucastnik obdrzi po ukonceni mobility automaticky vygenerovany e-mail
s odkazem na vyplnéni zavérecné zpravy (Erasmus+ participant survey). Vyplnéni této

zpravy je povinné.
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